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Select from the list below for demo account login instructions:
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é/‘ Your Student Guide may contain a login exercise, which you can ignore. A
/ future version of the course materials will remove the exercise. Further, the
Course Introduction recording may contain a walkthrough and a reference to
the login exercise:

e The walkthrough will show a previous NetSuite user interface (Ul) but
contain similar concepts.

¢ The instructions in this document replace the login exercise in the
recording.

Customer NetSuite Training Account Login

The demo account email confirmation provided you with NetSuite access credentials for a
demo account. Note the following:

e Some demo accounts have a single role assigned. All exercises use that single role.

e Other demo accounts have multiple roles assigned, letting students view and
complete exercises in realistic roles.

® These instructions support both single and multiple role demo accounts.

Note: As of the 2021.2 release, NetSuite will no longer support the following
browsers: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge (EdgeHTML), all Safari
versions prior to 13.1.
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Single Role Demo Account

1

9

Open a browser and log into NetSuite using the following credentials:

e Email Address: Refer to information provided in the demo account confirmation
email.

e Password: trainingl

Make note of this password, which you will use throughout the course. Do not change
this password, as it cannot be reset.

Select Remember Me and click Log In.
Upon first login, you are prompted to configure security questions.

This page is in English by default. You can configure NetSuite in another language before
answering the security questions:

A) Click Remind me later. You are directed to the NetSuite home page.

B) Follow instructions in the Change the Language in the User Interface section below.

C) NetSuite returns you to the Security Questions Setup window at your next login.
Select three security questions.
Clear Hide Answers.

To protect your training account from being locked out, enter the last word of each
security question as your Answer, for example:

® Question: What was your childhood nickname?

e Answer: nickname
Click Save and then Close the Set Up Security Questions Complete window.

Select any boxes and click Continue on additional pages to continue to the NetSuite
application.

Confirm that you are on the Home dashboard. If not, click the Home icon.

Multiple Roles Demo Account

10 Hover over the role name in the top right to:

ORACLE

e View current roles
e Confirm the default role

e Switch roles
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12 The My Roles page provides the following information:

® Available roles with Last Login information
e The role set as default displays as <Role Name> (Default)
e The current role displays as v Logged in

13 Hover over the menu icon for a role and click Make Default to set that role as the
default. For example, confirm or set the Administrator role as the default.

14 Click a role name to enter NetSuite in that role.
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Employee NetSuite Training Account Login

As a NetSuite employee, access to a demo account is provisioned directly to your NetSuite
Production (NS Corp) account and NS Corp login credentials:

® You may be required to log out and log back in to see the new account.
® From the NS Corp login, click View My Roles to access available roles and accounts.

e The demo account will be active for 60 days. Log into your account every 60 days for
the demo account to remain active.

Note: As of 2021.2, NetSuite will no longer support the following browsers:
Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge (EdgeHTML), all Safari versions
prior to 13.1.

1 Loginto to your NetSuite production account using your NetSuite email address and
password.

2 Hover over the role name in the top right to:

e \iew current roles and accounts
e Confirm the default role

e Switch roles or accounts
3 Click View My Roles.

4 The My Roles page displays the Role section, which lists roles associated with
credentials you logged in with. Further:

® Available roles are listed with Last Login information.
e The role set as default displays as <Role Name> (Default).

® The current role displays with ' Logged in.

5 Review the available accounts tied to your login credentials in the Or switch to another
account section. This will include any available demo accounts.

6 Click an Account Name to enter NetSuite for that demo account. NetSuite displays your
home page for the selected account.

7 Hover over the menu icon for a role and click Make Default to set that role as the
default. For example, if multiple roles are available, set the Administrator role as the
default.

8 Click a role name to enter NetSuite in that role.
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Change the Language in the User Interface

The regional settings and language used in your NetSuite user interface may be different
from those used in your country. You can change this in your User Preferences. Changing
these settings will not change your NetSuite account, only its on-screen display. To do this:

1 From the menu bar at the top of the NetSuite window, go to Setup.

2 From the Company dropdown menu, click Enable Features. A new page opens
containing a checklist of options.

3 Stay on the Company tab and scroll to the International section. Verify that Multi-
language is selected. Select this if necessary.

4 Click Save at the top or bottom of the list.
5 Hover over the Home icon and click Set Preferences.

6 Inthe General subtab, Localization section, click the Language dropdown and choose a
language that best suits your user experience.

7 Click Save.

8 The NetSuite demo account is now in the language you chose. You can now log out by
hovering over User at the top right and click Logout.

9 Once on the NetSuite portal, click Login and enter your credentials as before. You are
invited to define security questions in the language you chose.

You can also change the language in the NetSuite Help Center:

1 Click Help to launch the NetSuite Help Center in a new browser tab.

2 Select a language from the dropdown in the top right of the screen.

NetSuite OpenAir Demo Accounts

Log in to your NetSuite OpenAir Essentials demo account using the following credentials:

e Company ID: Refer to information provided in demo account confirmation email.
e User ID: jadmin

e Password: Trainingl!
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Log in to your NetSuite OpenAir Reporting demo account using the following credentials:

e Company ID: Refer to information provided in demo account confirmation email.
e User ID: mprice

e Password: Trainingl!

X If you have additional questions or need assistance, you may send your inquiries using
the Contact NetSuite Training form.
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e Company ID (A HK 5): SERIUKPHAGRMYHFHREER.
e UserID (F/Kk5): mprice

e Password (%fi3): Trainingl!
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INHALTSVERZEICHNIS

Anweisungen zur Anmeldung in die verschieden Demo-Konten, finden Sie in den folgenden
Abschnitten:

Anmeldung im NetSuite-Demo-Konto fiir Kunden ..........cccceiiiiieeiiiiiiiniiiniinnniinnnninn, 26
Demo-Konto mit einer eiNZieN ROIE .....ueeeee i i 27
Demo-Konto mit mehreren ROIEN .......oo i 28

Anmeldung im NetSuite-Demo-Konto fiir Mitarbeiter .........cccceueiiiiieeiiiiiiniiiiiienccinineennn, 29

Sprache der Benutzeroberflache andern .........cccceciiiieeiiiiiiniiinineciniesnenees 30

Demo-Konten fiir NetSuite OPeNAIr.......cciceeciiiiiicciiiiecirreeesceereneeeeresnnssessennssessssnnsssssens 31

é/ lhr Kursbuch enthilt méglicherweise eine Ubung zur Anmeldung, Sie kénnen
/ diese Ubung ignorieren. Kiinftige Versionen der Kursmaterialien werden
diese Ubung nicht mehr enthalten. Die Aufzeichnung der Kurseinfiihrung
kann sowohl eine Demo als auch einen Verweis auf die Ubung zur
Anmeldung enthalten.

¢ In der Demo wird die dltere Benutzeroberflache (Ul) verwendet, aber
das Grundprinzip ist dasselbe.

e Den Verweis auf die Ubung zur Anmeldung kénnen Sie ignorieren, da
diese Anweisungen die entsprechende Ubung ersetzten.

Anmeldung im NetSuite-Demo-Konto fur Kunden

In der E-Mail-Bestatigung zum Demo-Konto erhalten Sie die entsprechenden NetSuite-
Zugangsdaten. Beachten Sie Folgendes:

e FEinigen Demo-Konten wird nur eine einzige Rolle zugewiesen. Alle Ubungen
erfordern daher nur diese eine Rolle.
e Anderen Demo-Konten werden mehrere Rollen zugewiesen, sodass die

Kursteilnehmer Ubungen mit praxisnahen Rollen ansehen und bearbeiten kénnen.

e Diese Anweisungen bieten Informationen sowohl fir Demo-Konten mit einer
einzigen Rolle als auch solche mit mehreren Rollen.
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Hinweis: Ab NetSuite Version 2021.2 werden die folgenden Browser nicht mehr
unterstitzt: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge (EdgeHTML), alle
Safari Versionen bis einschlief8lich Version 13.0.

Demo-Konto mit einer einzigen Rolle

1 Offnen Sie lhren Browser und melden Sie sich bei NetSuite mit den folgenden
Anmeldedaten an:

e E-Mail-Adresse: siehe Informationen in der E-Mail-Bestatigung zum Demo-Konto.

® Passwort: trainingl

Merken Sie sich dieses Passwort, da Sie dieses im Laufe des gesamten Kurses benétigen
werden. Bitte sehen Sie von Anderungen dieses Passworts ab, da es nicht zuriickgesetzt
werden kann.

2 Setzen Sie einen Haken bei Remember Me (Anmeldedaten speichern) und klicken Sie auf
Log In (Anmelden).

3 Beider Erstanmeldung werden Benutzer aufgefordert Sicherheitsfragen einzurichten.

Diese Webseite wird standardmaRig auf Englisch angezeigt. Sie kénnen in NetSuite Ihre
bevorzugte Sprache einstellen, bevor Sie diese Sicherheitsfragen beantworten:

A) Klicken Sie auf Remind me later (Spdter erinnern); Sie werden zur NetSuite-
Homepage weitergeleitet.

B) Folgen Sie den nachstehenden Anweisungen, um die Sprache der
Benutzeroberflache zu dndern.

C) Bei der nachsten Anmeldung wird das Fenster zur Einrichtung der Sicherheitsfragen
erneut aufgerufen. Diesmal wird es in der von Ihnen ausgewahlten Sprache
angezeigt.

4 Richten Sie |hre drei Sicherheitsfragen ein.
5 Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Antworten ausblenden.

6 Um einer Sperre lhres Demo-Kontos vorzubeugen, wahlen Sie fiir alle ausgewaéhlten
Antworten das jeweils das letzte Wort der Sicherheitsfragen aus. Zum Beispiel:

® Frage: Wie lautete lhr Spitzname in lhrer Kindheit?
e Antwort: Kindheit

7 Klicken Sie auf Speichern und schlielen Sie das Bestatigungsfenster zur Einrichtung von
Sicherheitsfragen.
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8 Auf den Folgeseiten kdnnen Sie beliebige Kontrollkdstchen aktivieren und auf Weiter
klicken, um zur NetSuite-Anwendung zu gelangen.

9 Vergewissern Sie sich, dass Sie sich auf dem Home-Dashboard befinden. Klicken Sie
anderenfalls auf das Home-Symbol.

Demo-Konto mit mehreren Rollen
10 Fahren Sie mit der Maus oben rechts auf der Seite Uber den Rollenamen, um:

e aktuelle Rollen anzuzeigen
e die Standardrolle zu bestatigen

® Rollen zu wechseln

s _ Kathryn Glass
© recdoack v
ERP Fundamentals - Adminstrator

m Abmelden B -
View My Roles
ERP FUNDAMENTALS - PRODUCTION
Adminstrator (Default) v
FIN MM - A/P Analyst
FIN MM - A/R Analyst
FIN MM - Accounting Analyst
FIN MM - Accounting Manager
FIN MM - CEQ
FIN MM - CFO
FIN MM - Controller
FIN MM - Inventory Manager
FIN MM - Purchasing Manager
FIN MM - Sales Manager
FIN MM- Sales Representative

Personalzentrum
Rollen anzeigen oder wechseln

11 Klicken Sie auf View My Roles (Meine Rollen anzeigen).
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ORACLE NETSUITE _ a LR el Ly ip—

Zahlungen Transaktionen Listen Berichte Analytics

My Roles
ERP Fundamentals Productior QD e anzigen

ROLLE LETZTE ANMELDUNG

Seite ,,Meine Rollen”
12 Die Seite ,,Meine Rollen” beinhaltet folgende Informationen:

e Verfligbare Rollen mit Informationen zur letzten Anmeldung
e Die als Standard festgelegte Rolle wird als <Rollenname> (Standard) angezeigt

e Die aktuelle Rolle wird als v Angemeldet angezeigt

13 Fahren Sie mit der Maus lUber das Meni-Symbol und klicken Sie auf die Option Als
Standardeinstellung festlegen, um diese Rolle als Standardrolle festzulegen. Z. B.
konnen Sie die Administratorrolle als Standardrolle bestatigen oder festlegen.

14 Klicken Sie auf den Rollennamen um NetSuite in der ausgewahlten Rolle auszufihren.

Anmeldung im NetSuite-Demo-Konto fir Mitarbeiter

Fiir NetSuite-Mitarbeiter werden die Zugriffsrechte zum Demo-Konto inklusive NS-Corp-
Anmeldedaten direkt in lhrem NetSuite-Produktionskonto (NS Corp) bereitgestellt:

e Sie werden sich moglicherweise ab- und wieder anmelden missen, um das neue
Konto aufrufen zu kénnen.

e Klicken Sie bei der NS-Corp-Anmeldung auf View My Roles (Meine Rollen anzeigen),
um auf die verfligbaren Rollen und Konten zuzugreifen.

e |hr Konto ist 60 Tage lang aktiv. Wenn Sie die Giltigkeit Ihrer Zugriffsrechte
verlangern mochten, miissen Sie sich alle 60 Tage bei lhrem Konto anmelden.

Hinweis: Ab NetSuite Version 2021.2 werden die folgenden Browser nicht mehr
unterstitzt: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge (EdgeHTML), alle

Safari Versionen bis einschlieRlich Version 13.0.
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Melden Sie sich bei NetSuite mit Ihrer NetSuite-E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an.
Fahren Sie mit der Maus oben rechts auf der Seite Gber den Rollennamen um:

e aktuelle Rollen anzuzeigen
e die Standardrolle zu bestatigen

® Rollen zu wechseln
Klicken Sie auf View My Roles (Meine Rollen anzeigen).

Die Seite ,Meine Rollen” zeigt den Rollenbereich mit einer Liste aller Rollen, die den
zuletzt verwendeten Anmeldedaten zugewiesen sind. Zusatzlich finden Sie auf dieser
Seite die folgenden Informationen:

e Verfligbare Rollen mit Informationen zur letzten Anmeldung
e Die als Standard festgelegte Rolle wird als <Rollenname> (Standard) angezeigt

e Die aktuelle Rolle wird als v Angemeldet angezeigt.

Uberpriifen Sie die mit lhren Anmeldedaten verkniipften Konten im Abschnitt Or switch
to another account (Oder zu einem anderen Konto wechseln). Hier finden Sie alle
verfligbaren Demo-Konten.

Klicken Sie auf einen Kontonamen, um NetSuite in diesem Demo-Konto zu 6ffnen.
NetSuite zeigt Ihre Startseite fiir das ausgewahlte Konto an.

Fahren Sie mit der Maus Uber das Meni-Symbol und klicken Sie auf die Option Als
Standardeinstellung festlegen, um diese Rolle als Standardrolle festzulegen. Z. B. wenn
mehrere Rollen verfligbar sind, kdnnen Sie die Administratorrolle als Standardrolle
festlegen.

Klicken Sie auf den Rollennamen, um NetSuite in der ausgewahlten Rolle aufzurufen.

Sprache der Benutzeroberflache andern

Moglicherweise entsprechen die Standardspracheinstellungen lhrer NetSuite-
Benutzeroberflache nicht Ihrer Landessprache. Dies lasst sich in den Benutzereinstellungen
dndern. Diese Anderungen haben keinen Einfluss auf die Funktionalitit lhres NetSuite-

Kontos. Lediglich die Bildschirmanzeige wird gedandert. Um dies zu tun:

1
2

ORACLE

Gehen Sie in der Menileiste oben im NetSuite-Fenster zu Setup (Einrichtung).

Gehen Sie auf Company (Unternehmen) und klicken Sie auf Enable Features (Features
aktivieren).

Eine neue Seite mit zahlreichen Optionen wird ge6ffnet.

Anweisungen zur Anmeldung im Demo-Konto

NETSUITE
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4 Scrollen Sie auf der Registerkarte Company (Unternehmen) zum Bereich International,
und Uberprufen Sie, ob das Kontrollkdstchen Multi-languages (Mehrere Sprachen)
aktiviert ist.

5 Klicken Sie ganz oben oder unten auf der Seite auf die Schaltfliche Save (Speichern).

6 Fahren Sie mit der Maus Uiber das Home-Symbol und klicken Sie dann auf Set
Preferences (Einstellungen festlegen).

7 Wabhlen Sie auf der Registerkarte General (Allgemein) im Bereich Localisation
(Lokalisierung) aus dem Dropdownment die gewlinschte Sprache aus.

8 Klicken Sie auf Speichern (Save).

9 |hr NetSuite-Demokonto wird jetzt in der ausgewahlten Sprache angezeigt. Sie kdnnen
sich abmelden, indem Sie oben rechts mit der Maus Uber Ihren Benutzernamen fahren
und auf Abmelden klicken.

10 Klicken Sie im NetSuite-Portal auf Login (Anmelden) und geben Sie lhre Anmeldedaten
wie zuvor ein. Sie werden erneut aufgefordert, Ihre Sicherheitsfragen einzurichten,
diesmal in der von Ihnen ausgewahlten Sprache.

Sie kdnnen die Sprache auch im NetSuite-Hilfezentrum andern:

3 Klicken Sie auf Help (Hilfe) um das NetSuite-Hilfezentrum in einem neuen Tab zu 6ffnen.

4 Wahlen Sie die Sprache aus der Dropdownliste oben rechts auf der Seite aus.

Demo-Konten fur NetSuite OpenAir

Melden Sie sich mit den folgenden Anmeldedaten bei Ihrem Demo-Konto fiir NetSuite
OpenAir Essentials an:

e Company ID: siehe Informationen in der E-Mail-Bestatigung zum Demo-Konto.
e User ID: jadmin

e Password: Trainingl!

Melden Sie sich mit den folgenden Anmeldedaten bei lhrem Demo-Konto fir NetSuite
OpenAir Reporting an:

e Company ID: siehe Informationen in der E-Mail-Bestatigung zum Demo-Konto.

e User ID: mprice
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e Password: Trainingl!

x Falls Sie weitere Fragen haben oder Unterstiitzung bendétigen, kénnen Sie lhre
Anfragen uber das Formular Kontakt zu NetSuite Training senden.
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CONTENIDO

Seleccione una de las opciones de la tabla de contenido:

Inicio de sesién en una cuenta de demostracion para clientes ......ccccccevreeeiiiiiienciiinienninnne. 34
(OIT]=T ol = Io LI 0o Yo (o T o SRR 35
Cuenta de MUIIPIES FOIES.....cii et e e e s arae e e e nanees 36

Inicio de sesién en una cuenta de demostracion para empleados........ccccceeirreennciiirennncennnna 37
Cambiar el idioma de la interfaz de USUArio......cccccceiirieiiiiiieiiiiineiiir e eenees 38
Cuentas de demostracion de NetSuite OPenAIr........cccceeiiieeeiiiiieeciinieenccesreennceeesensssessseness 39

é/ Su Guia del estudiante puede contener un ejercicio sobre cdmo iniciar sesion,
que le rogamos ignorar. El ejercicio se eliminara en una futura publicacién de
los materiales del curso.

La grabacién de la Introduccion al curso puede contener tanto un tutorial
como una referencia al ejercicio de inicio de sesion:

e El tutorial mostrara la antigua interfaz de usuario (Ul) pero contendrd
conceptos parecidos.

e Puede ignorar la referencia al ejercicio de inicio de sesidn, ya que se
sustituye por estas instrucciones.

Inicio de sesion en una cuenta de demostracion para clientes

En el correo electrdnico de confirmacion de la cuenta de demostracion le proporcionamos
credenciales para acceder a NetSuite. Note que:

e Algunas cuentas tienen asignado un unico rol. Todos los ejercicios usan solo ese rol.

e Otras cuentas tienen multiples roles asignados, lo que permite a los alumnos ver y
completar ejercicios en roles auténticos.

e Estas instrucciones son validas tanto para cuentas de un solo rol, como las de
multiples roles.
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Nota: A partir de la version 2021.2, NetSuite ya no serd compatible con los
siguientes navegadores: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge
(EdgeHTML), todas las versiones de Safari anteriores a 13.1.

Cuenta de un solo rol
1 Abra su navegador e inicie sesion en NetSuite con las siguientes credenciales:

e Direccién de correo electrénico: Consulte la informacién proporcionada en el correo
electronico de confirmacion de la cuenta de demostracion.

e Contraseia: trainingl

Tome nota de esta contrasefia; la utilizard a lo largo del curso. No la cambie, ya que no
se puede restablecer.

2 Seleccione Recordarme y haga clic en Iniciar sesion.

3 Durante el primer inicio de sesién, se pide a los usuarios que configuren las preguntas
de seguridad.

Esta pagina estd en inglés de forma predeterminada. Si lo desea, puede configurar
NetSuite en el idioma de su eleccién antes de responder a estas preguntas:

A) Haga clic en “Remind me later” (Recordarme mds tarde); se le redirigira a la pagina
de inicio de NetSuite.

B) Siga las instrucciones para Cambiar el idioma de |a interfaz de usuario mas abajo.

C) Volvera a la ventana Configuracién de preguntas de seguridad la préxima vez que
inicie sesién en NetSuite.

4 Seleccione tres preguntas de seguridad.
5 Desmarque la opcidn Ocultar respuestas.

6 Para asegurar que su cuenta no quede bloqueada en el futuro, ingrese la ultima palabra
de cada pregunta como su respuesta, por ejemplo:

® Pregunta: ¢{Cual era su apodo en la infancia?

® Respuesta: infancia
7 Haga clic en Guardar y cierre la ventana emergente.
8 En las siguientes paginas, seleccione las opciones deseadas y haga clic en Continuar.

9 Confirme que esta en el panel de inicio. Si no es asi, haga clic en el icono Inicio.
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Cuenta de multiples roles
10 Coloque el cursor sobre el rol en la parte superior derecha para:

e \Ver roles actuales
e Confirmar el rol predeterminado

e Cambiar de rol

Kathryn Glass
ERP Fundamentals - Administrador

cermarssson B -

View My Roles

- iz "
© reoslimentacion g v

ERP FUNDAMENTALS - PRODUCTION
Administrador (Default)  +
Centro de empleados

FIN MM - A/P Analyst

FIN MM - A/R Analyst

FIN MM - Accounting Analyst
FIN MM - Accounting Manager
FIN MM - CEOQ

FIN MM - CFO

FIN MM - Controller

FIN MM - Inventory Manager
FIN MM - Purchasing Manager
FIN MM - Sales Manager

FIN MM- Sales Representative

Ver o cambiar roles

11 Haga clic en View My Roles (Ver mis roles).

ORACLE NETSUITE a B @ o B oo e G

187 £rp Fundamentals - Administrador

D W A Actividades Pagos Transacciones Listas Informes Analytics Documentos Configuracion Personalizacién  Administration & Controls  Activos fijos  SuiteApps  Soporte

My Roles

3 Mostrar todo
ERP Fundamentals Production

ROL (LTIMO INICIO DE SESIGN

Ocultar

Realizar predeterminado

Pdgina Mis roles
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12 La pagina My Roles (Mis roles) incluye la siguiente informacién:

e Lista de roles con datos del ultimo inicio de sesidn

® Elrol establecido como predeterminado se muestra como <Nombre de rol>
(Predeterminado)

® Elrol actual se muestra como v Registrado

13 Coloque el cursor sobre el icono de menu de un rol y haga clic en Realizar
predeterminado para establecer ese rol como predeterminado. Por ejemplo, confirme o
establezca el rol de Administrador como predeterminado.

14 Haga clic en un rol para entrar en NetSuite en ese rol.

Inicio de sesion en una cuenta de demostracion para empleados

Como empleado de NetSuite, el acceso a la cuenta de demostracién se proporciona
directamente a su cuenta de NetSuite Production (NS Corp) y bajo sus credenciales de inicio de
sesion de NS Corp:

e Es posible que tenga que cerrar y volver a iniciar sesidn para ver la nueva cuenta.
® Enelinicio de sesidon de NS Corp, haga clic en View My Roles (Ver mis roles) para
acceder a los roles y cuentas disponibles.

® Lacuenta estard activa durante 60 dias. Inicie sesién en su cuenta cada 60 dias para
gue permanezca activa.

Nota: A partir de 2021.2, NetSuite ya no sera compatible con los siguientes
navegadores: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge (EdgeHTML), todas
las versiones de Safari anteriores a 13.1.

1 Inicie sesidn en su cuenta de produccién de NetSuite con su direccion de correo
electrénico y contraseiia de NetSuite.

2 Coloque el cursor sobre el nombre del rol en la parte superior derecha para:

e \Verroles y cuentas actuales
e Confirmar el rol predeterminado

e (Cambiar de rol o cuenta

3 Haga clic en View My Roles (Ver mis roles).
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4 La pagina My Roles (Mis roles) muestra la secciéon de roles, que enumera los roles
asociados con las credenciales con las que inicid sesion. Ademas:
e Se enumeran los roles disponibles, con datos del ultimo inicio de sesién.

e Elrol establecido como predeterminado se muestra como <Nombre de rol>
(Predeterminado).

® Elrol actual se muestra con v Registrado.

5 Reuvise las cuentas disponibles asociadas a sus credenciales de ingreso en la seccion O
cambiar a otra cuenta. Esto incluird cualquier cuenta de demostracién disponible.

6 Haga clic en un nombre de cuenta para ingresar a NetSuite desde dicha cuenta.
NetSuite mostrara la pagina de inicio para la cuenta seleccionada.

7 Coloque el cursor sobre el icono de menu de un rol y haga clic en Realizar
predeterminado para establecer ese rol como predeterminado. Por ejemplo, confirme o
establezca el rol de Administrador como predeterminado.

8 Haga clic en unrol para entrar en NetSuite en ese rol.

Cambiar el idioma de la interfaz de usuario

Los ajustes locales y el idioma utilizado en su Interfaz de Usuario NetSuite por defecto
pueden ser diferentes de los utilizados en su pais. Puede cambiar esto en Establecer
preferencias. Cambiar estas configuraciones no cambiara su cuenta de NetSuite, sélo la
forma en que se muestra en la pantalla. Para poder hacer eso:

1 Enlabarra de menu en la parte superior de la ventana de NetSuite, vaya a Setup
(Configuracion).

2 Luego, en el menu desplegable, seleccione Company (Empresa) y haga clic en Enable
Features (Habilitar funciones).

3 Se abre una nueva pagina que contiene una larga lista de ajustes y opciones. Mientras
permanece en la subpestafia Company (Empresa), desplacese hacia abajo hasta la
seccion Internacional y compruebe que la opcién Multi-language (Idiomas multiples)
estd marcada. Marquela si no es el caso.

4 Haga clic en el botdn Save (Guardar) en la parte superior o inferior de la lista.

5 Coloque el ratdon por encima del botdn Inicio y haga clic en Set Preferences (Establecer

preferencias).
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6 En la subpestaia General, seccidn Localization, menu desplegable Language (Idioma),
elija Espafiol (Latinoamérica) o el idioma que mejor se adapte a la experiencia de

usuario que desee.
7 Haga clic en Save (Guardar).

8 Su cuenta de NetSuite esta ahora en el idioma seleccionado; puede cerrar la sesion
colocando el cursor sobre la casilla de Usuario en la parte superior derecha de la
ventana y haciendo clic en Cerrar sesion.

9 Una vez en el portal NetSuite, haga clic en Login e introduzca sus credenciales como
antes. Se le pedirad de nuevo que defina sus preguntas de seguridad, esta vez en el
idioma seleccionado.

También puede cambiar el idioma del Centro de ayuda de NetSuite:

1 Haga clic en Help (Ayuda) para iniciar el Centro de ayuda de NetSuite en una nueva
pestana del navegador.

2 Seleccione un idioma en el menu desplegable en la parte superior derecha de la
pantalla.

Nota: No todos los idiomas estan disponibles actualmente en el Centro de ayuda
de NetSuite.

Cuentas de demostracion de NetSuite OpenAir

Inicie sesidn en su cuenta de demostracidon de NetSuite OpenAir Essentials con las siguientes

credenciales:

o ID de empresa: Consulte la informacidn proporcionada en el correo electrénico de
confirmacion.

o ID de usuario: jadmin

e Contraseia: Trainingl!

Inicie sesidén en su cuenta de demostraciéon de NetSuite OpenAir Reporting con las siguientes

credenciales:

e |D de empresa: Consulte la informacidn proporcionada en el correo electrénico de
confirmacion.

e ID de usuario: Training1!
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e Contrasefia: pass

o . . P .
x En el caso de que tenga cualquier pregunta o necesite mas ayuda, puede enviar sus
consultas mediante el formulario de Contacto con NetSuite Training.
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TABLE DES MATIERES

Sélectionnez les instructions dans la liste ci-dessous pour accéder a votre compte de
démonstration.
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‘4/// Votre Guide de I'étudiant peut contenir un exercice de connexion, veuillez
ignorer cet exercice. Une future republication du matériel de cours le
supprimera.

Le cours en ligne peut contenir une démonstration pas a pas et une référence
a l'exercice de connexion :

e La procédure pas a pas utilisera lI'ancienne interface utilisateur (Ul)
mais contiendra des concepts similaires.

e Laréférence al'exercice de connexion peut étre ignorée, ce dernier est
remplacé par ces instructions.

Connexion des Clients aux Comptes de Démonstration NetSuite

Le courriel de confirmation vous a fourni des informations d'identification d'accés a NetSuite
avec un compte de démonstration. Notez que :

e Certains comptes de démonstration ont un seul role préconfiguré. Tous les exercices
utilisent ce role unique.

e D'autres comptes de démonstration ont plusieurs roles assignés, permettant aux
apprenants d’effectuer les exercices dans des roles réalistes.

e Ces instructions prennent en charge les comptes de démonstration ayant un ou
plusieurs réles assignés.
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Remarque : A partir de la version 2021.2, NetSuite ne prendra plus en charge les
navigateurs suivants : Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge
(EdgeHTML), toutes les versions Safari avant 13.1.

Comptes de Démonstration — R6le unique

1 Ouvrez votre navigateur et connectez-vous a NetSuite a l'aide des informations
d'identification suivantes :

e Adresse électronique : Reportez-vous aux informations fournies dans le courriel de
confirmation du compte de démonstration.

® Mot de passe : trainingl
Notez ce mot de passe, que vous utiliserez tout au long du cours. Ne modifiez pas ce
mot de passe car il ne peut pas étre réinitialisé.

2 Cochez I'option Remember Me (Se souvenir de moi) et cliquez sur Log In (Se connecter).

3 Lors de leur premiére connexion, les utilisateurs sont invités a configurer les questions
de sécurité.

Cette page est en anglais par défaut. Si vous le souhaitez, vous pouvez configurer
NetSuite dans la langue de votre choix avant de répondre a ces questions :

A) Cliquez sur Remind me later (Me le rappeler plus tard) ; vous arrivez sur la page
d'accueil de NetSuite.

B) Suivez les instructions de la section Changement de la Langue de I'Interface

Utilisateur ci-dessous.

C) Vous reviendrez a la fenétre de configuration des questions de sécurité lors de la
prochaine connexion a NetSuite.

4 Sélectionnez trois questions de sécurité.
5 Décochez I'option Cacher les réponses.

6 Pour protéger votre compte de formation contre le verrouillage, saisissez le dernier mot
de chaque question de sécurité en tant que Réponse, par exemple :

® Question : Lorsque vous étiez enfant, quel était votre surnom ?

e Réponse : surnom

7 Cliquez sur Enregistrer, puis fermez la fenétre Configurer les questions de sécurité.
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8 Cochez toutes les cases et cliquez sur Continuer sur les pages supplémentaires pour
arriver sur l'application NetSuite.

9 Confirmez que vous étes sur le Tableau de bord Accueil. Sinon, cliquez sur l'icbne
Accueil.

Comptes de Démonstration — R6les multiples
10 Passez la souris sur le nom de Réle en haut a droite pour :

e Afficher les réles actuels
e Confirmer le réle par défaut

® Changer de role

e remeroues (S Kathryn Glass
EmarGUes I ERp Fundamentals - Administrateur

m Déconnexion a I

u portlet v | View My Roles
ERP FUNDAMENTALS - PRODUCTION
Administrateur (Default) v
Centre des employés

llities

FIN MM - A/P Analyst
File |

Mas! E
Web FIN MM - A/R Analyst
Impg

Exp¢ FIN MM - Accounting Analyst
FIN MM - Accounting Manager
FIN MM - CEO
FIN MM - CFO
FIN MM - Controller
FIN MM - Inventory Manager
FIN MM - Purchasing Manager
FIN MM - Sales Manager

FIN MM- Sales Representative

Voir ou Changer de Réle

11 Cliquez sur View My Roles (Voir mes Réles).

ORACLE NETSUITE [

My Roles
ERP Fundamentals Production

o [ETEE——

r— prgp—

Page « My Roles »
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12 La page My Roles (Mes Réles) fournit les informations suivantes :

® Les Réles disponibles et les informations de derniére connexion
e Le Role par défaut s'affiche sous la forme < Nom du role > (Défaut)
® Le Rodle en cours d’utilisation est marqué d’une coche « ¥ Connecté ».
13 Passez la souris sur l'icone de menu d'un Réle et cliquez sur Créer par défaut pour le

définir comme Réle de connexion par défaut. Par exemple, confirmez ou définissez le
role Administrateur comme Réle par défaut.

14 Cliquez sur un nom de Réle pour vous connecter a NetSuite avec ce réle.

Connexion des Employés de NetSuite aux Comptes de
Démonstration NetSuite

En tant qu'employé de NetSuite, I'accés a un compte de démonstration est provisionné
directement sur votre compte de production NetSuite (NS Corp) :

e \ous devrez peut-étre vous déconnecter et vous reconnecter pour voir le nouveau
compte.

® Aprés votre connexion a NS Corp, cliquez sur View My Roles (Voir mes Réles) pour
accéder aux roles et comptes disponibles.

® Le compte de démonstration sera actif pendant 60 jours. Connectez-vous a votre
compte tous les 60 jours pour que le compte de démonstration reste actif.

Remarque : A partir de la version 2021.2, NetSuite ne prendra plus en charge les
navigateurs suivants : Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge
(EdgeHTML), toutes les versions Safari avant 13.1.

1 Connectez-vous a votre compte de production NetSuite a I'aide de votre adresse
électronique et de votre mot de passe.

2 Passez la souris sur le nom de réle en haut a droite pour :

e Afficher les roles et comptes actuels
e Confirmer le role par défaut

® Changer de role ou de compte

3 Cliquez sur View My Roles (Voir mes Réles).
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4 La page My Roles (Mes Réles) affiche la section Role, qui répertorie les réles associés
aux informations d'identification auxquelles vous étes connecté :

e Lesroles disponibles sont répertoriés, avec les informations de derniéere connexion.
® Le Role par défaut s'affiche sous la forme < Nom de role > (Défaut).

e Le Role en cours d’utilisation est marqué d’une coche « ¥ Connecté ».

5 Vérifiez les comptes disponibles liés a vos identifiants de connexion dans la section Ou
utilisez un autre compte. Elle inclut tous les comptes de démonstration disponibles.

6 Cliquez sur un Nom de compte pour accéder a NetSuite avec ce compte de
démonstration. NetSuite affiche la page d'accueil du compte sélectionné.

7 Passez la souris sur l'icone de menu d'un Réle et cliquez sur Créer par défaut pour le
définir comme Réle de connexion par défaut. Par exemple, confirmez ou définissez le
réle Administrateur comme Réle par défaut.

8 Cliquez sur un nom de Réle pour vous connecter a NetSuite avec ce réle.

Changement de la Langue de I'Interface Utilisateur

Les parameétres régionaux et la langue utilisés dans votre Interface Utilisateur NetSuite
peuvent étre différents de ceux utilisés dans votre pays. Vous pouvez changer cela dans vos
Préférences d’utilisateur. Changer ces parametres ne modifiera pas votre compte NetSuite,
seulement son affichage a I’écran. Pour cela :

1 Dans la barre de menu en haut de la fenétre NetSuite, allez sur Setup (Configuration).

2 Puis dans le menu déroulant choisissez Company (Société), et cliquez sur Enable
Features (Activer les fonctions). Une nouvelle page s’ouvre, contenant une longue liste
d’options a cocher.

3 Enrestant dans I'onglet Company (Société), descendez jusqu’a la section International
et vérifiez que I'option Multi-languages est cochée. Cochez-la si ce n’est pas le cas.

4 Cliquez sur le bouton Save (Enregistrer) tout en haut ou tout en bas de la liste.
5 Survolez le bouton Accueil, puis cliquez sur Set Preferences (Définir les préférences),

6 Dans le sous-onglet General, section Localisation, menu déroulant Language, choisissez
la langue qui convient le mieux a I'expérience utilisateur que vous souhaitez.

7 Cliquez sur Save (Enregistrer).
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8 Votre compte de démonstration NetSuite est désormais dans la langue de votre choix ;
vous pouvez a présent vous déconnecter en survolant la case Utilisateur en haut a
droite de la fenétre NetSuite, et en cliquant sur Déconnexion.

9 Une fois sur le portail NetSuite, cliquez sur Login et entrez vos identifiants comme
précédemment. Vous étes de nouveau invité a définir vos questions de sécurité, dans la
langue de votre choix cette fois-ci.

Comptes de Démonstration NetSuite OpenAir

Connectez-vous a votre compte de démonstration NetSuite OpenAir Essentials I'aide des
informations d'identification suivantes :

e Company ID : voir les informations fournies sur la confirmation par courriel du
compte de démonstration

e UserID: jadmin

e Password : Training1!

Connectez-vous a votre compte de démonstration NetSuite OpenAir Reporting a I'aide des
informations d'identification suivantes :

e Company ID : voir les informations fournies sur la confirmation par courriel du
compte de démonstration

e User ID : mprice

e Password : Trainingl!

x Si vous avez des questions supplémentaires ou avez besoin d'aide, vous pouvez
envoyer vos demandes en utilisant le formulaire Contact NetSuite Training.

Instructions de connexion au compte de démonstration ORACLE
NETSUITE
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CONTEUDO

Selecione na lista abaixo as instrugdes de log-in da conta de demonstragao:

00 01 = 1 o 49
Cliente NetSuite - Login da Conta de Treinamento ......cc.ccccecereeeeireecrieenirennereeecerenseseeaneeennns 49
Conta de Demonstragdo de FUNGEO UNICa ...c.evvvvevieiieiieeeceee sttt 50
Conta de Demonstragdo de VArias FUNGOES. ......ccuuueeiiriiieeiiiieeeeeitee et e s e e sveee e 51
Log-in da Conta de Treinamento do Funcionario NetSuite .....cc.ccccivveeiiiiieeniiiiieneiinnnennnienns 52
Alterar o Idioma na Interface do USUArIO ......cccieueeiiiiiinniiiiineniiiinnniiiinnniieeeneee. 53
NetSuite OpenAir Contas de DemoNStragan ......cccccieeuiiieeiiiineieieniriniirenisineserenierensssssasesens 54

‘</// Seu Guia do Aluno pode conter um exercicio de login, que pode se ignorado.
Uma versdo futura do material do curso removera o exercicio. Além disso, a
gravacgao Introdugao do Curso pode conter uma demonstragao ou uma
referéncia ao exercicio de login:

e A demonstracdo mostrara uma interface de usuario (IU) NetSuite
anterior, mas contém conceitos semelhantes.

¢ Asinstrucdes deste documento substituem o exercicio de login do video.

Cliente NetSuite - Login da Conta de Treinamento

A confirmacao de e-mail da conta de demonstrac¢ao forneceu credenciais de acesso NetSuite
para uma conta de demonstracdo. Observe o seguinte:

e Algumas contas de demonstracdo tém uma Unica atribuicdo designada. Todos os
exercicios usam essa Unica funcao.

e (Qutras contas de demonstracao tém varias funcdes atribuidas, permitindo que os
alunos vejam e concluam exercicios em funcoes realistas.

® Essas instrugdes suportam contas de demonstracdo Unica e de varias fungoes.

Observagao: A partir da versao 2021.2, o NetSuite ndo suportara mais os
seguintes navegadores: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge

(EdgeHTML), todas as versdes do Safari anteriores a 13.1.
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Conta de Demonstracdo de Funcéo Unica
15 Abra um browser e faca log-in em NetSuite usando as seguintes credenciais:

e Enderego de E-mail: Consulte as informagdes fornecidas no e-mail de confirmagao
da conta de demonstragao.

e Senha: trainingl

Anote essa senha, que serd usada ao longo do curso. Ndo altere esta senha, pois ndo
pode ser redefinida.

16 Selecione Remember Me (Lembrar-me) e clique em Log In (Fazer Login).
17 No primeiro log-in, vocé serd solicitado a configurar perguntas de seguranga.

Esta pagina esta em inglés por padrao. Vocé pode configurar NetSuite em outro idioma
antes de responder as perguntas de seguranca:

D) Cliqgue em Remind me Later (Lembre-me mais tarde). Vocé sera direcionado para a
pagina inicial NetSuite.

E) Siga as instrugdes na se¢do Alterar o Idioma na Interface do Usudrio abaixo.

F) NetSuite retorna a janela Configuragdo de Perguntas de Seguranga no seu préximo
log-in.

18 Selecione trés perguntas de seguranca.
19 Desmarque Ocultar Respostas.

20 Para proteger sua conta de treinamento contra o bloqueio, digite a Ultima palavra de
cada pergunta de seguranca como sua resposta, por exemplo:

® Pergunta: Qual foi o seu apelido na sua infancia?

® Resposta: infancia
21 Clique em Salvar e em Fechar a janela Configurar Perguntas de Seguranca Concluidas.

22 Selecione as caixas e clique em Continuar em pdginas adicionais para continuar para o
aplicativo NetSuite.

23 Confirme se vocé estd no Painel de Controle Inicial. Caso contrdrio, clique no icone
Home.
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Conta de Demonstracéo de Varias Funcdes
24 Passe o mouse sobre o nome da funcdo no canto superior direito para:

e Exibir fungbes atuais
e Confirmar a fungao padrao

e Alternar funcdes

Kathryn Glass
ERP Fundamentals - Administrador

. Fazer logout a I

> pot Visualizar meus papéis

cedback g ¥

ERP FUNDAMENTALS - PRODUCTION
Administrador v
Central do funcionario

Central do funcionario
sile €
viass
Neb FIN MM - A/P Analyst

mpol

=XPO FIN MM - A/R Analyst
FIN MM - Accounting Analyst
FIN MM - Accounting Manager
FIN MM - CEO
FIN MM - CFO
FIN MM - Controller
FIN MM - Inventory Manager
FIN MM - Purchasing Manager
FIN MM - Sales Manager

FIN MM- Sales Representative
Exibir ou alternar fungées

25 Clique em Visualizar Meus Papeis.

ORACLE NETSUITE al B @ e D o @ MG

ERP Fundamentals - Administrador

O h @ Aivkedes Pagamentos Tramsagtes Lisas Relatérios Andlise Documentus Configuraio Personalizagho  Ativesfioos  Administration & Controls  SuitaApps  Suporte

Minhas fungdes

Exibir it
ERP Fundamentals Producao @
s LMo oG
Administradar  Conedtade
Centraldo funcionsio 101802022 1:11 tarde

central do funciondnio
FIN MM - A7P Analyst 104132022 5.05 manha
FIN MM - A7R Analyst 10192022 810 manha

FIM MM - Accouniing Anayst

FIN M- Accoureng Manager Vrmia0zz 1152 manna
A M- CEO

A M- RO

FIN MM Controler 1011272022 236 tade
FIN MM Inventary Manager 101272022 238 tarde
FIN MM Purchasing Wansger 100942022 825 marh
FIN MM - Sales Mianager 100942022 822 manhs
FIN MM Sales Representathe 12802022 14 tarde

Minhas Fung¢ées, pdgina
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26 A pagina Minhas Fungoes fornece as seguintes informagdes:

e Fungdes disponiveis com informagdes do Ultimo Login
e Afuncdo definida como padrao é exibida como <Nome da Fungao> (Padrao)

e A fungdo atual é exibida como v Conectado

27 Passe o mouse sobre o icone de menu de uma funcao e clique em Tornar Padrao para
definir essa funcdo como padrdo. Por exemplo, confirme ou defina a funcao
Administrador como padrao.

28 Clique no nome de uma fungdo para fazer login no NetSuite nessa fungao.

Log-in da Conta de Treinamento do Funcionario NetSuite

Como funciondrio do NetSuite, o acesso a uma conta de demonstragao é provisionado
diretamente para sua conta de Producdo NetSuite (NS Corp) e credenciais de log-in NS Corp:

e Pode ser necessario fazer logout e login novamente para ver a nova conta.

e No login da NS Corp, clique em Exibir Minhas Funcoes para acessar fungdes e contas
disponiveis.

® A conta de demonstracgdo estara ativa por 60 dias. Faca login na sua conta a cada 60
dias para que a conta de demonstragdao permaneca ativa.

Observagdo: A partir da versao 2021.2, o NetSuite ndo suportara mais os
seguintes navegadores: Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge
(EdgeHTML), todas as versdes do Safari anteriores a versao 13.1.

9 Faca log-in na conta de producdo NetSuite usando seu endereco de e-mail e senha
NetSuite.

10 Passe o mouse sobre o nome da funcdo no canto superior direito para:

e Exibir fungbes e contas atuais
e Confirmar a fungao padrao

e Alternar fungdes ou contas
11 Clique em Visualizar Minhas Fungdes.

12 A pagina Minhas Funcoes exibe a secdo Funcao, que lista as funcdes associadas as
credenciais com as quais vocé fez log-in. Mais:

e As funcdes disponiveis s3o listadas com informacdes do Ultimo login.

e A funcdo definida como padrao é exibida como <Nome da Fungdo> (Padrao).
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e Afuncgdo atual é exibida com v Conectado.

13 Confere as contas disponiveis vinculadas as suas credenciais de log-in na se¢dao Ou
alterne para outra conta. Isso incluird todas as contas de demonstragao disponiveis.

14 Clique em um Nome de Conta para entrar no NetSuite com aquela conta de
demonstracdo. NetSuite exibe sua pdagina inicial da conta selecionada.

15 Passe o mouse sobre o icone de menu de uma fungdo e clique em Tornar Padrao para
definir essa funcao como padrdo. Por exemplo, se houver varias funcdes disponiveis,
defina a fungdo Administrador como padrao.

16 Clique no nome de uma funcdo para fazer login no NetSuite nessa funcao.

Alterar o Idioma na Interface do Usuario

As configuragGes regionais e o idioma usados na interface do usuario do NetSuite podem ser
diferentes dos usados no seu pais. Vocé pode alterar isso nas Preferéncias do Usuario. A
alteracao dessas definicdes ndo alterara sua conta NetSuite, somente sua exibicdo na tela.
Para fazer isso:

10 Na barra de menu na parte superior da janela NetSuite, va para Setup (Configuracao).

11 No menu suspenso Company (Empresa), clique em Enable Features (Ativar Recursos).
Uma nova pagina sera aberta contendo uma lista de verificacdo de opcoes.

12 Mantenha-se na aba Company (Empresa) e role até a secdo Internacional. Verifique se a
opc¢ao Multi-language estd selecionada. Selecione esta opcdo, se necessario.

13 Cligue em Save (Salvar) na parte superior ou inferior da lista.
14 Passe o mouse sobre o icone Home e clique em Set Preferences (Definir Preferéncias).

15 Na subaba General (Geral), se¢do Localization (Localizacdo), cligue no menu suspenso
Language (Idioma) e escolha um idioma mais adequado a sua experiéncia de usuario.

16 Cligue em Save (Salvar).

17 A conta de demonstracdo NetSuite agora esta no idioma escolhido. Agora vocé pode
fazer logout passando o mouse sobre Usuario no canto superior direito e clicar em
Logout.

18 Quando estiver no portal NetSuite, clique em Log-in e informe suas credenciais como
antes. Vocé foi convidado a definir perguntas de seguranca no idioma escolhido.

Vocé também pode alterar o idioma na Central de Ajuda do NetSuite:
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5 Clique em Ajuda para iniciar a Central de Ajuda NetSuite em uma nova guia do
navegador.

6 Selecione um idioma no menu suspenso no canto superior direito da tela.

Observagao: Nem todos os idiomas estdo disponiveis no momento na Central de
Ajuda do NetSuite.

NetSuite OpenAir Contas de Demonstracéo

Facga login na sua conta de demonstracdao NetSuite OpenAir Essentials usando as seguintes

credenciais:

e ID da Empresa: Consulte as informacdes fornecidas no e-mail de confirmacdo da
conta de demonstracao.

e |D do Usudrio: jadmin

e Senha: Trainingl!

Faca login na sua conta de demonstracdo NetSuite OpenAir Reporting usando as seguintes

credenciais:

e ID da Empresa: Consulte as informacdes fornecidas no e-mail de confirmacdo da
conta de demonstracao.

e ID do Usuario: mprice

e Senha: Trainingl!

o)

x Se vocé tiver mais perguntas ou precisar de ajuda, envie suas consultas usando o
formulario Entre em Contato com NetSuite Treinamento.
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